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OBJETIVOS

- Aprender a manejar hojas de cálculo en Excel:
Desde la visualización de comandos hasta la creación
de informes útiles para la empresa.

- Organizar y gestionar datos mediante fórmulas esenciales
y técnicas de ordenación y filtrado.

- Automatizar procesos repetitivos a través
de tablas dinámicas y macros básicas.

- Implementar formularios interactivos para mejorar
la gestión de los datos.

- Mejorar la toma de decisiones empresariales con el análisis
de datos y la presentación visual de información.

Este programa está diseñado para profesionales que necesitan
adquirir las habilidades básicas en Excel para gestionar
los datos de su empresa de manera eficiente.

El programa se enfoca en el uso de fórmulas esenciales,
la organización de datos y las herramientas que facilitan
la toma de decisiones empresariales. Además, se introduce
el uso de macros para la automatización de procesos
y la optimización de la gestión diaria.

Sergi Bardaji

Socio Director
SBFARMACONSULTORES.

Anteriormente ha tenido
responsabilidades de gerencia, 
dirección financiera y controller en 
diversas sociedades, tanto a nivel 
local como en Latinoamérica.
Como son DANA; IEP Iluminación, 
Alcoa European, Grupo Cementero 
Corporación Moctezuma entre otras. 
También fue Gerente en Accenture. 
Además, ejerce la docencia con 
diversas instituciones
y universidades.

Aprende a cuantificar la inversión en circulante y su 
impacto en la estructura financiera de la empresa, 
para establecer un adecuado control sobre las 
partidas que lo conforman. 

Conoce las diferentes aletrnativas de financiación 
para cubrir las necesidades de liquidez.

Pablo Azurmendi Gorosabel

CONSULTOR FINANCIERO DE ELKARGI
Anteriormente como auditor en PwC, 
acumula experiencia en la prestación de 
servicios de asesoramiento financiero y 
análisis de riesgos. Así mismo, cuenta con 
una importante trayectoria en el campo 
de la gestión financiera y el controlling, 
habiendo llevado a cabo la auditoría de 
diversos grupos internacionales. Además 
ha sido responsable financiero en el 
campo de las start-ups.

Profesor Conoce, mide y gestiona la inversión del circulante

Si:

- Aumentan las ventas y varían las condiciones de crédito al cliente

-Se incrementan u optimizan los stocks

-Aumenta o disminuye el volumen de compras

- Cambian las condiciones de proveedores

¿Cómo afecta a la estructura financiera las variaciones de inversión 

en circulante?

¿En qué medida afectan a tu solvencia y liquidez?

Cuantifica las necesidades financieras que genera la inversión en 

el circulante

Selecciona la mejor financiación para gestionar tu circulante

Programa

¿A quién va dirigido?

A director@s financier@s, a 
gerente de pyme y a controller 
financier@s.

Contenido práctico un 30% de la 

duración de la formación.

Foros de discusión, puesta en común 

de cuestiones de los asistentes.

Pausa café - networking
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Orientado a directores
financieros, Controllers,
responsables de compras
y logística, y profesionales que 
gestionen el capital circulante
y quieran mejorar la eficiencia 
financiera de su empresa.

Contenidos

01 Conocimientos generales

Visualización de comandos.
Guardar y abrir con contraseña.
Insertar y eliminar filas, columnas y hojas.
Manejo de hojas de cálculo (activar varias hojas,
reordenar, renombrar y ocultar).
Deshacer errores y formato de celdas
(fuente, alineación, números).
Tipos de datos (valores constantes y fórmulas)
y protección de datos.

Programa

Profesor

¿A quién va dirigido?

A todos aquellos profesionales, 
que quieran optimizar y atomatizar 
en mayor medida la obtención de 
informes sobre diferentes aspectos 
de la gestión, para facilitar el 
análisis de la situación de la 
empresa y la toma de decisiones.

95% contenido práctico 
Pausa café – networking

Aprende a manejar hojas de cálculo 
en EXCEL y sus fórmulas básicas, para 
mejorar la información del día a día 
de la empresa, buscando ser más 
eficientes. 

Conoce las fórmulas habituales y los 
cálculos automáticos que posibilita la 
herramienta Excel, para obtener informes 
que faciliten la toma de decisiones.

Seguimiento de las ventas (ejemplo: comparativas de ventas por producto, 

por zonas…)

Seguimiento de los distintos tipos de gastos.

Comparativa de precios de los proveedores.

nos permita una mejor toma de decisiones.

Elaborar presupuestos para los clientes.

Comparar precios de los proveedores. 

Estimar el IVA a abonar a Hacienda. 

Elaborar Cuentas de Resultados. Conocer a tiempo real la cuenta de 
resultados. 

Analizar el Balance. 

Calcular los principales Ratios de negocio. 

Realizar control del inmobilizado de la empresa.

Plan
Objetivos & Metodología

Beñat Kortabarria
ELKARGI
Gestor Financiero en ELKARGI
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Jon Ander Fernández

Departamento Financiero de ELKARGI

Para profesionales de cualquier sector
que necesitan adquirir competencias
básicas en el uso de Excel para mejorar
la organización, y gestión de datos
en su empresa. Está orientado a aquellos
que desean iniciarse en la automatización
de tareas y procesos repetitivos
para la obtención de información,
facilitando así, la toma de decisiones.

Es ideal para:

Profesionales sin experiencia previa
en Excel que deseen mejora su capacidad
de gestión de datos y análisis.

Cualquier profesional que necesite
mejorar la eficiencia de su trabajo
diario mediante el uso de herramientas
básicas y avanzadas de Excel, como
formularios y macros.
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02 Fórmulas de Excel:
Uso de funciones esenciales como SUMA, SI, Y/O, SUMAR.SI,
y BUSCARV para organizar datos.

Introducción a funciones avanzadas como BUSCARX,
funciones de fecha y texto.

Concatenación de celdas y uso de Buscar Objetivo para alcanzar
resultados específicos.

03 Formularios en Excel:
Creación y uso de formularios interactivos con botones de opción,
casillas de verificación y cuadros combinados para la gestión y análisis de datos.

Aplicación práctica de formularios para organizar datos de manera
eficiente y mejorar la visualización.

04 Automatización con Macros
Conceptos básicos de macros.

Uso de la grabadora automática de macros para simplificar tareas repetitivas.
Modificación y personalización de macros.

Ejecución de macros en procesos de gestión empresarial.

05 Traspaso de ficheros a Excel
Importación y exportación de datos desde otras plataformas
y su correcta integración en Excel.

Parte Práctica
Ejercicios aplicados al uso de fórmulas esenciales para organizar y gestionar datos.
Aplicación práctica para la creación de formularios.
Introducción práctica a macros básicas para la automatización de tareas.
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